SERVICO PUBLICO FEDERAL )
UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO SEMI-ARIDO
CENTRO MULTIDISCIPLINAR DE CARAUBAS

PORTARIA DE LOCALIZACAO n° 02/2017, de 12 de dezembro de 2017.

O Senhor Daniel Freitas Freire Martins, Diretor do Centro Multidisciplinar de Caratbas,
da UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO SEMI-ARIDO, usando das atribui¢cdes que lhe
confere a Portaria n° UFERSA/GAB N° 245/2016, de 11 de abril de 2016, publicada no Diario

Oficial da Unido de 14 de abril de 2016,

RESOLVE

Declarar a localizagdo do servidor Elias Samuel Soares Cezéario matricula SIAPE n°

2345528, ocupante do cargo de Técnico Laboratério — Eletrotécnica exercendo suas atividades

nos Laboratérios do Curso de Engenharia Elétrica, desde 17 de novembro de 2016, com carga

horaria semanal de 40 horas.

TEMPO DE
~ LOCAL DE pd FREQUENCIA
DESCRICAO DAS ATIVIDADES EXECUCAO EX(EI‘;S:JEE)AO (D, S, M, Sm, A)
Zelar pelos equipamentos e materiais dos laboratorios LEED, LIT, LES, LEA, 2 D
(manutengdo preventiva) LAMEP, LaMAQ
Realizar/Solicitar reparo, manutencio e/ou reposi¢do de material LEEEM%E thi’;gA’ 8 S
Desenvolver modulos didaticos LEEEI,VILE];, EEI;S/[! A%EA‘ 8 S
Realizar inventdrio dos equipamentos e materiais dos LEED, LIT, LES, LEA, 30 Sm
laboratorios LAMEP, LaMAQ
Organizar, conforme orientagio do docente, 0s equipamentos e LEED, LIT, LES, LEA, P D
materiais necessarios a execugfio das aulas préticas LAMEP, LaMAQ
Auxiliar docentes ¢ discentes durante a execucio das aulas LEED, LIT. LES, LEA, 2 D
préticas LAMEP, LaMAQ
Auxiliar docentes ¢ discentes durante a execugdo de Trabalho de LEED, LIT, LES, LEA, 4 D
Concluséo de Curso, projetos de pesquisa ¢ projetos de extensio LAMEP, LaMAQ
Realizar instalagdo de softwares, conforme demanda LEED, LES, LAMEP 16 Sm
Instruir, discentes, uso dos softwares: Matlab/Simulink, PSIM,
Multisim, Proteus, MPLAB, MCU8051, TPW03 (CLP), LEED, LES, LAMEP 2 S
LabView
Elaborar Formulario Padrdo de solicitagio de reserva de LEED, LIT, LES, LEA, 4 &
laboratorio LAMEP, LaMAQ
Elaborar / atualizar a planilha de solicitagdo de reserva de LEED, LIT, LES, LEA, 1 D
laboratério LAMEP, LaMAQ
Elaborar o Procedimento Operacional Padrdo — POP dos LEED, LIT, LES, LEA, 16 S
equipamentos do laboratério LAMEP, LaMAQ -
Cadastrar materiais (consumo e permanente) no sistema interno -
da Instituicao (SIP A(C) P ) Sala dos Técnicos 20 M
Realizar cotagfo de materiais de consumo ¢ permanente Sala dos Técnicos 20 M
E:ggrgtsc;zumenms de solicitagdo de compras: Requisicdo e Sula dios Téctiicos 8 M
Acessar o site Comprasnet do Governo Federal para analisar as
propostas referentes aos materiais (consumo e permanente) Sala dos Técnicos 25 Sm
solicitados para o curso
Elaborar planilha de pregéo de todos os itens (material de Sala dos Técnicos 35 Sm

consumo e permanente) para analise de ACEITE de proposta
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junto ao Coordenador de Laboratorios do curso.
Aces§ar 0 sistema interno da Instituic@o (SIPAC) para verificar Sala dos Teeniios 4 M
Pregdo vigente
E]aborar Planilha Orgamentaria para empenho dos materiais Sala dos Técnicos 8 Sm
junto ao Coordenador de Laboratérios do curso
E]apurar _docurnentos de Empenho de Material: Requisi¢do ¢ Sala dos Técnicos 25 Sm
Justificativas
Elat?orar 'documentos de Dispensa de Material: Requisigdo e Al o8 TEsHeEs 25 Sm
Justificativas
Solicitar Carta de Exclusividade do fornecedor Sala dos Técnicos 4 A
EIat;nrar QOcumentos de Inexibilidade de Material: Requisicdo ¢ L T——— 4 A
Justificativas
Receber e conferir os materiais (quantidade e funcionamento) no Almoxarifado do

: 8 Sm
almoxarifado do Campus Campus
Atualizar a Planilha de Materiais/Equipamentos do Curso Sala dos Técnicos 8 Sm

Legenda: Frequéncia — D: didria; S: semanal; M: mensal; Sm: semestral: A: anual. O Tempo deve ser exposto em horas (h).
Laboratorio de Circuitos Elétricos, Eletronicos e Digitais — LEED; Laboratério de Instalagdes Elétricas e Telecomunicagdes — LIT;
Laboratério de Engenharia e Simulagio — LES; Laboratério de Engenharia Aplicada — LEA; Laboratorio de Automagio,
Microcontroladores e Eletronica de Poténcia — LAMEP; Laboratério de Maquinas Elétricas — LaMAQ.

Dé ciéncia e publique-se.
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